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	İş Akışı Adımları
	Sorumlular
	İlgili
Dokümanlar

	
 (
Talebin ön kontrolü
) (
Harcama Yetkilisi
 onayı
) (
Hayır
) (
Hayır
) (
1
) (
Mal siparişi/yer teslimi
) (
Tekliflerin toplanması/değerlendirilmesi/piyasa fiyat araştırma tutanağı tanzimi
) (
Yaklaşık maliyet tespiti/onay belgesi
 hazırlanması
/harcama yetkilisi onayı
) (
Evet
) (
Evet
) (
Gelen Mal/Malzeme Al
ı
m
ıİ
stem Yaz
ı
s
ı
)
	

İlgili Birim Evrak Sorumluları,
İlgili Birim Gerçekleştirme Görevlisi



Döner Sermaye İşletme Personeli,
Döner Sermaye İşletme Müdürü




Harcama Yetkilisi




İlgili Birim Evrak Sorumluları,
İlgili Birim Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi


Birim Evrak Sorumluları, Piyasa Fiyat Araştırma Görevlileri



İlgili Birim Evrak Sorumluları, 
İlgili Birim 
Gerçekleştirme Görevlisi

	

Talep Üst Yazısı,
FR-0057İhtiyaç Belgesi Formu, Teknik Şartname vb.




















4734 Sayılı Kanun ve Ekleri








Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı






Tutanak/Yazı/ Telefon/Faks/Mail














	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	 (
Ar
ş
iv Hizmeti ve S
ü
re
ç
 Sonu
) (
Merkez Ambar
a Giriş
) (
Hizmet/Yapım Kabulü
) (
Yapım
) (
Hizmet
) (
Mal
) (
Mal/Hizmet Kabulü/ Yapım 
) (
1
)


































 (
Ödeme emri
 ve eki belgelerin hazırlanması
kontrolü 
ve 
harcama yetkilisince onaylanması
)






 (
Teslim Tutana
ğı
 Haz
ı
rlama ve
Ö
deme Evraklar
ı
n
ı
n Muhasebe Birimine Teslim Edilmesi
)
	









Mal/Hizmet/Yapım Muayene ve Kabul Komisyonları
















İlgili Birim Evrak Sorumluları, 
İlgili Birim 
Gerçekleştirme Görevlisi









Döner Sermaye İşletme Personeli,
 Döner Sermaye İşletme Müdürü






Döner Sermaye İşletme Personeli,
 Döner Sermaye İşletme Müdürü




Döner Sermaye İşletme Personeli,
 Döner Sermaye İşletme Müdürü

	









FR-0074Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı

















FR0078 - Taşınır İşlem Fişi






DMİS Muhasebe İşlem Fişleri ve Ödeme Emri Belgeleri 





Ödeme Emri Teslim Tutanağı Formu
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